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Giarre, 19/11/2025 

 

Al personale Docente  

Albo online 

Sito Web 

 
CIRCOLARE N. 22 

 

 

 

OGGETTO: Orario di ingresso personale docente in servizio 

 

Questa Dirigenza ricorda a tutto il personale docente il rigoroso rispetto degli orari di servizio 

di ingresso. Il personale docente dovrà assicurare agli alunni l’accoglienza e la vigilanza. La 

puntualità, oltre che preciso dovere, è espressione educativa di comportamenti professionali nei 

confronti degli studenti. Allo stesso scopo gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe almeno 5 

minuti prima dell’inizio delle lezioni come da CCNL. 

I docenti Referenti di sede devono attenzionare l’orario d’ingresso dei colleghi in servizio al fine di 

provvedere anche alle sostituzioni dei docenti assenti.  

Si ricorda che qualunque problema dovesse presentarsi nelle classi, in assenza del docente in orario 

di servizio, lo stesso docente risponderà per omessa vigilanza, in considerazione del fatto che in ogni 

punto di erogazione è presente un solo Collaboratore Scolastico, che presiede l’ingresso di ogni sede. 

Il ritardo, rispetto all’orario di servizio, non è previsto e può essere tollerato solo eccezionalmente e 

per rilevanti, imprevedibili e fondati motivi, da comunicare immediatamente agli Uffici di Segreteria.  

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
        Dott.ssa Rita Vitaliti 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

         ex art. 3.c.2, D.Lgs 39/93 
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